Памятка студента заочной формы обучения.
1. Экзаменационные сессии проводятся на заочном факультете в зимний и весенний период (для выпускных курсов - только в зимний период); каждая сессия включает в себя полную программу курса. График проведения сессий размещен на сайте университета в разделе ЗФ.
2. Учебно-методические комплексы дисциплины (УМКД) для самоподготовки необходимо получить: в кабинете № 514а (корпус «Север», 5 этаж), либо по электронной почте zf@nsma.ru
3. Все письменные работы, выполненные и оформленные по установленному образцу, необходимо направлять на электронную почту zf.kurs@aumsu.ru   и после проверки преподавателем, результат будет направлен сотрудником ЗФ на вашу электронную почту.
4. Все студенты обязаны приступить к обучению, согласно графику учебного процесса, по утвержденному расписанию занятий. Студенты, не приступившие к обучению, обязаны представить подтверждающие документы о наличии уважительной причины и написать рапорт в Деканат ЗФ для решения данного вопроса. 

5. Для участия в сессии студентам необходимо: 
· зарегистрироваться в Битрикс24, заполнить свой профиль, обязательно прикрепить фотографию (деловой формат);

· заявить (не ранее даты начала сессии) о своем участии в сессии в чате своей группы фразой: «я участвую в сессии»; 

· сдать на проверку предусмотренные письменные работы не позднее первого дня сессии;

· оплатить обучение в полном объеме (для коммерческих студентов).

6. Допуск к экзамену (зачету) осуществляется при выполнении условий:

· ко дню сдачи экзамена все письменные работы допущены к защите, 

· отработаны лабораторные работы. 

7. Экзамены (зачеты) необходимо сдавать в период экзаменационной сессии только по утвержденному расписанию, и только тому преподавателю, который назначен кафедрой по данной дисциплине.

8. Возникшие задолженности ликвидируются по индивидуальным ведомостям, после сессии, в течение 2-х недель, согласно графику консультаций преподавателей.  
9. Студент имеет право получить Справку-вызов. Можно лично подойти с документами в кабинет № 516 (корпус «Север», 5 этаж); можно прислать по электронной почте zf@nsma.ru. Справка-вызов предоставляется только на период, предусмотренный графиком проведения сессий:

· при получении первого высшего образования,

· при предоставлении заверенной копии трудовой книжки или справки с места службы (для военнослужащих).
10. Продолжительность пребывания студента на текущем курсе только один учебный год (1 сентября - 31 августа), в течение которого студент обязан выполнить учебную программу курса в полном объеме (включая все виды практик) и сдать зачетную книжку в кабинет № 516 (корпус «Север», 5 этаж).
11. Без прохождения предусмотренных практик программа курса считается не выполненной, студент подлежит отчислению.                                              

12. При переводе с курса на курс, согласно Договору (п.3), заключенному с Университетом, студент обязан произвести оплату за обучение (с 1 по 10 сентября) в соответствии с Договором, и подтвердить оплату за обучение, посредством пересылки сканированной оплаченной квитанции за текущий курс на электронную почту zf@nsma.ru
13. Во время экзаменационной сессии работа со студентами осуществляется через старост групп, которые выбираются в первый день занятий из числа студентов, вышедших на сессию. 

14. С результатами промежуточной аттестации студент может ознакомиться в «Личном кабинете студента» (сайт Университета – Образование - Заочный факультет). 

Для входа в «Личный кабинет студента» необходимо в каждой позиции выбрать свои данные: - курс, - группа (специальность/направление подготовки), - фамилия студента, без инициалов, - пароль – цифры номера зачетной книжки, без букв (например, курс -1; группа – выбрать из списка свою специальность/ направление подготовки; фамилия-Иванов; пароль – 000000). 
15. Студентам специальностей СВ, СВ(инд.об.), ЭСЭУ, ЭСЭУ(инд.об.), ЭСЭСА необходимо приобрести журнал учета практической подготовки, и журнал по судоремонтной практике (только для специальностей ЭСЭУ и ЭСЭСА). Журнал приобретается в редакционно-издательском отделе (кабинет №407 корпус «Север»,   4 этаж) регистрируется в кабинете № 514а (корпус «Север» 5 этаж), утверждается начальником Заочного факультета. Журналы заполняются во время прохождения практик, заверяются печатями и подписями на судах и в морских компаниях.  По окончании обучения сдаются в Университет.
16. Все студенты обязаны перед уходом на практику представить гарантийное письмо от предприятия (компании) в кабинет         № 516 (корпус «Север», 5 этаж) для оформления приказа.
17. С подробной информацией по заочному факультету можно ознакомиться на стенде ЗФ, расположенном в корпусе «Север» на 5 этаже (лестничный пролет), а также на сайте Университета www.aumsu.ru, а также на Веб-Сервисе в «Личном кабинете студента»

Электронная почта  zf@nsma.ru  для связи с факультетом.
